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LOGIN SIJARI

Kunjungi laman https://sijari.unja.ac.id untuk mengakses aplikasi. Untuk
dosen/pegawai Universitas Jambi dapat melakukan login menggunakan username dan
password siakad.

Jika berhasil login maka akan diarahkan ke halaman dashboard aplikasi.


https://sijari.unja.ac.id/

PANDUAN DOSEN ATAU PENGELOLA JURNAL

1. Mengajukan Konsultasi Jurnal

Fitur ini khusus untuk pengelola jurnal yang ingin melakukan konsultasi mengenai
pengelolaan jurnal di Universitas Jambi. Untuk mengajukan konsultasi dapat memilih
menu Konsultasi -> Layanan Konsultasi maka akan muncul halaman sebagai berikut.

Tekan tombol ajukan konsultasi, maka akan muncul form pendaftaran konsultasi

Pilih jenis konsutasi dan lanjutkan dengan mengisi semua form yang dibutuhkan.



Tekan tombol simpan untuk mengajukan konsultasi.

Mengajukan konsultasi telah berhasil, tunggu operator untuk menanggapi ajuan.
TANGGAPAN OPERATOR

a. Diterima

Status akan berubah menjadi diterima dan anda harus datang pada tanggal dan
jam yang telah anda ajukan.

b. Ditolak

Status akan berubah menjadi ditolak, ajuan anda tidak dapat diproses, anda
dapat melihat pesan yang diberikan operator.

c. Ditolak dengan Saran



Status akan berubah menjadi “Ditolak dengan saran”, artinya ajuan anda
ditolak namun operator menyarankan untuk mengganti di hari dan sesi lain.

Konsultasi dilakukan secara tatap muka langsung. Jika ajuan diterima maka anda
harus datang sesuai dengan tanggal dan waktu yang telah disepakati. Setelah konsultasi
selesai maka anda dapat memberikan review dari konsultasi yang telah dilakukan.
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2. Mengajukan Penggantian Biaya Artikel Jurnal

Untuk dapat melakukan pengajuan penggantian biaya publikasi artikel jurnal,
pengguna dapat memilih menu Layanan Jurnal -> Penggantian Biaya Artikel, pengguna
harus membaca syarat dan ketentuan yang ada terlebih dahulu. Kemudian menekan
tombol “ajukan” untuk selanjutnya mengisi form pendaftaran.



Isi form kemudian klik ajukan. Dan tunggu operator untuk menanggapi ajuan.

Jika ajuan telah diterima, dan diajukan SK Rektor untuk pencairan maka pengguna
dapat melakukan konfirmasi terima.
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Ajukan Penggantian Syarat dan Ketentuan

AJUKAN

Status Ajuan

Layanan Jurnal

Semua v
Pengggantian Biaya
Artikel Show 10 v entries Search:
No Detail Ajuan Status ‘ Aksi
Akun Pengusul : Eko Nuriyatman SH, MH, CMe,
Penulis : Dr. Dra. Heriberta M.E.(196203271988032001)
Judul artikel : Entrepreneurial motivation as a determinant of women
success in micro small and medium enterprises: A case of Jambi City of
Indonesia Diverifikasi oleh : Dr. PR
) Publisher : Polytechnic Institute of Castelo Branco and University of Beira Mukhlash Abrar $.5, MHum, SN
Interior, Portugal Diajukan pada Batch: santuan
Link artikel : https://ojs.piscomed.com/index.php/HRMS/article/view/3388 Batch 1(2024-03-18)
Link DOI: https://doi.org/10.18282/hrms.v6i1.3388 Lihat File SK Rektor
Biaya dikeluarkan : Rp.500000

Bukti bayar : Lihat Bukti
Surat rekomendasi : Lihat Surat

Showing 1to 1 of 1 entries Previou! Next

3. Mendaftar Pelatihan
Untuk pelatihan pengguna dapat memilih menu Layanan Jurnal -> Mendaftar
Pelatihan. Maka akan muncul daftar pelatihan yang tersedia
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Tanggal Pelatihan : 2024-03-20
Waktu : 08:00:00

Lokasi : LPPM Universitas Jambi
Narasumber : Dwi Kurniawan

otina L ototton 20

Jumlah Pendaftar : Offline (4)
Batas 12024-03-18

Download Materi

Klik tombol daftar untuk mendaftar pelatihan.

4. Mengajukan Penerbitan Buku ber-ISBN




PANDUAN ADMINISTRATOR (OPERATOR PUBLISHER)

Gambar diatas merupakan halaman dashboard administrator publisher,
operator dapat melihat informasi jumlah ajuan konsultasi, ajuan penggantian biaya
artikel.

1. Proses Ajuan Konsultasi

Untuk memproses ajuan konsultasi operator dapat memilih tombol aksi
yang disediakan, apakah ajuan akan “diterima”, “ditolak” atau “ditolak dengan
saran”.



2. Proses Ajuan Penggantian Biaya Artikel
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LAYANAN BANTUAN ARTIKEL JURNAL Layanan Jurnal > Layanan Bantuan Artikel Jur

Daftar Ajuan Penggantian Biaya Penerbitan Artikel Jurnal

Layanan Jurnal
Tabel Daftar Batch Penerima Bantuan

Status Ajuan

® Penggantian Biaya Diajukan

Artikel (Proses)

Show 10 v entries Search:

B Ppel

Np Detail Ajuan Status Aksi

Akun Pengusul : Eko Nuriyatman S.H, MH, C Me.

Penulis : Dr. Dra. Heriberta MEE. (196203271988032001)
1 Judul artikel : Entrepreneurial motivation as a determinant of women success in micro small and

medium enterprises: A case of Jambi City of Indonesia
Publisher : Polytechnic Institute of Castelo Branco and University of Beira Interior, Portugal

Showing 1to 1 of 1 entries evic . Next

Tekan tombol proses untuk memproses ajuan

Periksa data ajuan dan pilih terima atau tolak ajuan. Untuk memproses ajuan yang
sudah diterima operator harus menunggu terlebih dahulu ketua lppm untuk memberikan
nama-nama calon penerima bantuan untuk diajukan SK Rektor.

Setelah SK Rektor keluar maka selanjutnya pihak publisher akan mengupload SK
Rektor ke aplikasi dengan memilih tab “batch penerima bantuan” dan menekan tombol

“pencairan”.
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Setelah mengupload SK Rektor, selanjutnya klik simpan.

3. Pengelolaan Master Data
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DATA SESI KONSULTASI Master Data > Data Sesi Konsulta
Data Sesi
+ Add
Master Data Show 10 v entries Search:
® Datasesi No . | Hari Nama Sesi Jam Mulai Jam Berakhir Aksi

1 Senin Sesil 10:00:00 11:00:00 m
2 Senin Sesi 2 13:30:00 14:30:00 m
3 Selasa Sesil 10:00:00 11:00:00 m
4 selasa Sesi 2 13:30:00 14:30:00 m
5 Rabu Sesil 10:00:00 11:00:00 m m
6 Rabu Sesi 2 13:30:00 14:30:00 m

Administrator dapat mengelola master data, seperti mengelola data sesi konsultasi,
data jenis indeksasi, data jurnal, data file download dan juga berita.
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PANDUAN KONSULTAN

C @ sijariunja.acid
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Ditolak

®

Selesai

Konsultan dapat menggunakan fitur ajuan penggantian biaya artikel jurnal,
mendaftar pelatihan dan penerbitan buku isbn sebagaimana dosen/pengelola jurnal.

1. Proses Konsultasi

Terdapat dua tombol aksi untuk konsultan yaitu proses dan selesai. Tombol
proses berarti konsultasi masih dalam proses. Tombol selesai berarti konsultasi
telah selesai dilakukan.
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PANDUAN KETUA LPPM

1. Proses Ajuan Penggantian Biaya Artikel
Setelah operator publisher memverifikasi ajuan penggantian biaya artikel, maka
selanjutnya ketua lppm memilih daftar nama-nama yang akan diajukan SK Rektor.

Klik tombol tambah batch untuk membuat batch penerima bantuan.

Isi nama batch, tanggal, dan centang siapa saja yang akan diajukan menjadi daftar
calon penerima bantuan.
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